Numer sprawy: 20/2014
   Załącznik nr 1 do SIWZ /                 Załącznik nr 1 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – zwany OPZ.

Przedmiot zamówienia: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Pracy m.st. Warszawy.

Zamawiający – Miasto st. Warszawa – Urząd Pracy m.st. Warszawy. 

Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej.

Przesyłka pocztowa – rzecz opatrzona oznaczeniem adresata i adresem, przedłożona do przyjęcia lub przyjęta przez operatora pocztowego w celu przemieszczenia i doręczenia adresatowi.

Operator wyznaczony - operator pocztowy obowiązany do świadczenia usług powszechnych.
Przesyłka priorytet – przesyłka doręczana przez Wykonawcę do adresata w deklarowanym terminie D + 3 (gdzie D oznacza dzień nadania przesyłki przez Zamawiającego) - dotyczy pkt 3 b), d) i f) OPZ.
Pozostałe przesyłki doręczane są przez Wykonawcę do adresata w deklarowanym terminie D + 5 (gdzie D oznacza dzień nadania przesyłki przez Zamawiającego). 

1.
Usługa świadczona będzie dla Urzędu Pracy m.st. Warszawy mieszczącego się w Warszawie przy                                   ul. Grochowskiej 171B i dla placówki znajdującej się przy ul. E. Ciołka 10A.

2.
Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usług pocztowych polegających na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów zgodnie z: ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545), Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468) i Regulaminem świadczenia usług Wykonawcy w zakresie niesprzecznym z Umową.
3.
Przedmiotem zamówienia są następujące rodzaje przesyłek pocztowych, zwane przesyłkami: 

a)
przesyłka listowa do 1000 g, nierejestrowana, krajowa, gabaryt A i B;

b)
przesyłka listowa priorytet do 1000 g, nierejestrowana, krajowa, najszybszej kategorii, gabaryt A;

c)
przesyłka polecona do 2000 g rejestrowana, krajowa, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, gabaryt A i B;

d)
przesyłka polecona priorytet do 1000 g, rejestrowana, krajowa, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, najszybszej kategorii, gabaryt A;

e)
przesyłka z potwierdzeniem odbioru do 2000 g, rejestrowana, krajowa, przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za pokwitowaniem odbioru, gabaryt A i B;

f)
przesyłka z potwierdzeniem odbioru priorytet do 2000 g, rejestrowana, krajowa i Europa, przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za pokwitowaniem odbioru, najszybszej kategorii, gabaryt A;

g)
przesyłka z potwierdzeniem odbioru do 2000 g, rejestrowana, zagraniczna, przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za pokwitowaniem odbioru, gabaryt A;

h)
paczka do 3 kg, krajowa, gabaryt A;

       i) przesyłka z potwierdzeniem odbioru do 350 g,  rejestrowana, krajowa, przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za pokwitowaniem odbioru, gabaryt A, nadana u operatora wyznaczonego.
4.
Gabaryty A i B.

a)
Gabaryt A dla przesyłki krajowej i zagranicznej:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm;

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekraczać: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość                 230 mm.

b)
Gabaryt B dla przesyłki krajowej i zagranicznej:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość                230 mm.

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości wynosi 900 mm przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

c)
Gabaryt A dla paczki krajowej:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm;

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekraczać: wysokość 300 mm, długość 600 mm, szerokość                300 mm.

5.
Przesyłki nadawane będą w dniu, w którym Zamawiający dostarczy je do punktów nadania Wykonawcy,                zgodnie z Formularzem ofertowym, tj. Załącznikiem nr 2 do SIWZ. Odległość pomiędzy punktami nadawczymi, a Urzędem Pracy m.st. Warszawy mieszczącym się w Warszawie przy ul. E. Ciołka 10A oraz przy ul. Grochowskiej 171B nie może wynosić więcej niż 1 km. 

6.
Przesyłki dostarczane będą  w dni robocze, od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem świąt, nie później niż do godziny 14:00 przez pracowników Zamawiającego. Data dostarczenia przesyłek do punktów nadania Wykonawcy jest równocześnie datą nadania przesyłki, co Wykonawca potwierdza stemplem pocztowym na każdej przesyłce.
7.
Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie przyjmie od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie.
8.
Zamawiający zobowiązuje się do przygotowywania przesyłek do wyekspediowania w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

a)
dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do dokumentu w formacie pliku Excel wg kolejności przesyłek, sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których 1 egzemplarz będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a 2 egzemplarz będzie stanowić dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, wg wymogu z pkt 9 OPZ;

b)
dla przesyłek nierejestrowanych – wpisanie na końcu po przesyłkach rejestrowanych przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych, do dokumentu w formacie pliku Excel sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których 1 egzemplarz będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,                        a 2 egzemplarz będzie stanowić dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej liczby przesyłek,                   wg wymogu z pkt 9 OPZ.
9.
Wykonawca dla przesyłek, o których mowa w pkt 8, kwituje ich odbiór na dokumentach przeznaczonych dla Wykonawcy i Zamawiającego z podaniem daty, pieczątką i podpisem. 
10.
Opakowanie przesyłek stanowić będzie koperta z pieczątką Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana) wg zaleceń Wykonawcy.

11.
Opakowanie paczki wysyłanej przez Zamawiającego będzie zabezpieczone przed dostępem do zawartości           w taki sposób, aby uniemożliwiło uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.
12.
Zamawiający nadając przesyłkę właściwie ją oznaczy np. pieczątką „POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE”  lub używając tzw. „białej zwrotki”. 
13.
Usługi świadczone przez Wykonawcę, o których mowa w wierszu 30 Kalkulacji cenowej stanowiącej Załącznik nr 2 do Umowy, powinny spełniać warunki skutecznego i prawidłowego doręczenia zgodnie                     z kodeksem postępowania cywilnego i kodeksem postępowania administracyjnego oraz wymagają nadania                   u operatora wyznaczonego. 
14.
Dla przesyłek, o których mowa w pkt 13, Zamawiający sporządzi Wykonawcy wykaz tych przesyłek w dwóch egzemplarzach. Wykonawca w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego, na swój koszt, nada w placówce operatora wyznaczonego ww. przesyłki, ale w imieniu i na rzecz Zamawiającego. Wykonawca na wykazie,                     o którym mowa powyżej, potwierdzi datą, pieczątką i podpisem ich odbiór, a następnie dopilnuje, aby operator wyznaczony potwierdził na tym samym wykazie ich nadanie, z uwzględnieniem daty, pieczątki                        i podpisu. Wykonawca zwróci potwierdzony wykaz Zamawiającemu. 
      W przypadku zmian cen przesyłek w cenniku operatora wyznaczonego, cenami wiążącymi są ceny podane                             w Kalkulacji cenowej złożonej wraz z ofertą. 

Postanowienia niniejszego pkt nie dotyczą świadczenia usług przez operatora wyznaczonego.
15.
Zamawiający dopuszcza możliwość umieszczenia na kopercie dodatkowych informacji o opłacie za usługę pocztową związaną ze świadczeniem usług przez podwykonawcę lub innych informacji związanych                        z obiegiem przesyłek pocztowych. 
16.
W przypadku braku możliwości doręczenia (po uprzednim wyczerpaniu możliwości ich doręczenia odbiorcy) Wykonawca dokonuje zwrotu niedostarczonych przesyłek zgodnie z miejscem jego wysyłki, do kancelarii Urzędu Pracy m.st. Warszawy mieszczących się w Warszawie przy ul. E. Ciołka 10A i ul. Grochowskiej 171B.

17.
Wykonawca doręcza pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak niż w terminie 7 dni roboczych od dnia ich doręczenia do miejsc podanych w pkt 1.

18.
W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana” dwukrotnie. Pierwsze i drugie awizo potwierdzane jest na kopercie z podaniem daty pierwszego i drugiego awizowania i podpisem osoby doręczającej przesyłkę. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez adresata. 
19.
Adresat w celu odbioru przesyłki awizowanej, nie może przemieszczać się do punktu odbiorczego dalej niż do 20 km od miejsca wskazanego na przesyłce.  
20.
Reklamacje z tytułu niewykonania usługi, również dla przesyłek nadanych u operatora wyznaczonego, Zamawiający będzie zgłaszał Wykonawcy pisemnie, po stwierdzeniu wady usługi, w miejscu nadania przesyłki, po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż do 12 miesięcy od dnia ich nadania. 

21.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia złożenia reklamacji                        w punkcie nadawczym.
22.
Placówka nadawcza potwierdza przyjęcie reklamacji w dniu jej otrzymania w miejscu nadania przesyłki lub drogą elektroniczną na adres osoby pełniącej nadzór nad realizacją umowy ze strony Wykonawcy podany                        w umowie. 

23.
Reklamacje dotyczące przesyłek zagranicznych regulują międzynarodowe przepisy pocztowe. 

24.
Rodzaj, wagę oraz średnie liczby przesyłek, jakie mają być nadane/zwrócone w okresie 12 miesięcy zawiera Kalkulacja cenowa stanowiąca Załącznik nr 2 do Umowy.

25.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany średniej liczby przesyłek określonej w Kalkulacji cenowej. Zmiana ta może polegać na zmniejszeniu liczby jednego rodzaju przesyłek i zwiększeniu liczby innego rodzaju przesyłek, ale tak, aby wartość przedmiotu umowy nie została przekroczona.

26.
Obowiązek kontroli wykorzystania środków z zawartej umowy spoczywa na osobach wskazanych w umowie.

27.
Zamawiający dokonuje rozliczeń z Wykonawcą zgodnie z warunkami umowy.
Numer sprawy:  20/2014
         Załącznik nr 2 do SIWZ 


FORMULARZ OFERTOWY
na
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Pracy m.st. Warszawy”.
Odpowiadając na ogłoszenie Urzędu Pracy m.st. Warszawy przedkładam/przedkładamy* niniejszą ofertę. 

Nazwa Wykonawcy:..................................................................................................................................... 
siedziba Wykonawcy...................................................................................................................................

(w przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, należy wpisać wszystkich Wykonawców z określeniem ich nazwy i siedziby, ze wskazaniem Wykonawcy - Pełnomocnika i poniżej jego dane)

Adres korespondencyjny (jeżeli jest inny niż powyżej):  ......-..................................., ul. ..........................................

Osoba uprawniona do kontaktów: ……………………………………………………………………..

Kraj/Województwo:............................................. TEL. ……………………………………    FAKS  ……………………………        REGON: ……………………………………………….………….**  NIP: ……………………………………………………………….………**
Oświadczam/oświadczamy* że:
1. akceptuję/ akceptujemy* wszystkie warunki zawarte w SIWZ i oferuję/oferujemy* wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym zakresie zgodnie z jej postanowieniami za 

cenę ofertową brutto = (Kalkulacja cenowa wiersz 31 kol. F ) = …………………………zł 
słownie… ……………………………………………………………………………………………………………………

2. będę/będziemy wykonywać przedmiot zamówienia z należytą starannością, najlepszą wiedzą oraz zgodnie  
z zasadami profesjonalizmu zawodowego.
3. akceptuję/akceptujemy* termin rozpoczęcia świadczenia usług od dnia 01.11.2014 r., a najpóźniej od dnia 18.11.2014 r. i usługę będę/będziemy* kontynuować przez okres 12 miesięcy lub do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na ten cel. 
4.
gwarantuję/gwarantujemy* utrzymanie stałych cen, o których mowa w Kalkulacji cenowej tj. w Załączniku                nr 3 do SIWZ przez cały okres trwania umowy. 
5.  akceptuję/akceptujemy* warunki płatności zawarte we wzorze umowy. 
6. zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty/ zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty* do zawarcia umowy na warunkach określonych w niej przez Zamawiającego, w miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.
7. jeżeli nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany przedstawione w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformuję/poinformujemy* o nich Zamawiającego.
8. zgadzam/zgadzamy* się podtrzymać niniejszą ofertę przez okres 30 dni od daty ustalonej w SIWZ na złożenie oferty oraz informuję, że oferta pozostanie dla mnie/nas* wiążąca i może być zaakceptowana w każdym czasie przed upływem terminu związania ofertą.
9.  a)  samodzielnie wykonam/wykonamy zamówienie* 

b) zamierzam/zamierzamy powierzyć podwykonawcy/com* wykonanie zamówienia w części  ………………  (wypełnia Wykonawca, jeśli dotyczy).
10.  Punkty nadawcze dla przesyłek nadanych w Urzędzie Pracy m.st. Warszawy:

a)
ul. Grochowska 171B 

adres punktu nadawczego – Warszawa ul. ………………………………………………………

odległość od siedziby Zamawiającego (dojście piesze) ……………………………….

  b)  ul. E. Ciołka 10A  

adres punktu nadawczego – Warszawa ul. …………………………………………………

odległość od placówki Zamawiającego (dojście piesze) ……………………………….
....................................., ..............2014 r.   

.……….............................................


  miejscowość                                  data
                         
               podpis i pieczątka Wykonawcy
*     niepotrzebne skreślić          

**   Wykonawcy zagraniczni nie wypełniają 

Numer sprawy: 20/2014
Załącznik nr 3 do SIWZ /                 Załącznik nr 2 do Umowy
     KALKULACJA CENOWA 
na 
  Świadczenie usług pocztowych 
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Pracy m.st. Warszawy.

1.  Tabela zawiera rodzaj, wagę i średnie liczby przesyłek do nadania/zwrotu w okresie 12 miesięcy.

2. Faktyczne liczby zrealizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych średnich liczb przesyłek w okresie 12 miesięcy (kol. D). 

3. Wykonawca podaje w kolumnie: 
- E – cenę brutto za 1 przesyłkę w PLN;

- F – wartość brutto w PLN - iloczyn średniej liczby przesyłek w okresie 12 miesięcy (kol. D) i ceny brutto                  za 1 przesyłkę w PLN (kol. E);
- 31 F – cena ofertowa brutto - Wykonawca podaje sumę wierszy z kol. F (wartość brutto w PLN).

	l.p.
	rodzaj przesyłki
	waga przesyłki w gramach
	średnia liczba  przesyłek w okresie 12 miesięcy
	cena brutto za 1 przesyłkę w PLN
	wartość brutto w PLN

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	PRZESYŁKA LISTOWA – krajowa – gabaryt A
	– do 350g
	32 000
	
	

	2
	
	351 – 1 000 g
	10
	
	

	3


	PRZESYŁKA LISTOWA – krajowa – gabaryt B
	– do 350g
	20
	
	

	4
	
	351 – 1 000 g
	20
	
	

	5
	PRZESYŁKA LISTOWA PRIORYTET – krajowa – gabaryt A
	– do 350g


	150
	
	

	6
	
	351 – 1 000 g


	10
	
	

	7
	PRZESYŁKA POLECONA – krajowa – gabaryt A 
	– do 350g


	70 000
	
	

	8
	
	351 – 1 000 g


	100
	
	

	9
	
	1 001 – 2 000 g


	90
	
	

	10
	PRZESYŁKA POLECONA – krajowa – gabaryt B 
	– do 350g


	20
	
	

	11
	
	351 – 1 000 g


	10
	
	

	12
	
	1 001 – 2 000 g


	10
	
	

	13
	PRZESYŁKA POLECONA PRIORYTET – krajowa – gabaryt A 
	– do 350g


	700
	
	

	14
	
	351 – 1 000 g


	10
	
	

	15
	PRZESYŁKA Z POTWIERDZENIEM ODBIORU – krajowa – gabaryt A
	– do 350g


	72 940
	
	

	16
	
	351 – 1 000 g


	50
	
	

	17
	
	1 001 – 2 000 g


	10
	
	

	18
	PRZESYŁKA Z POTWIERDZENIEM ODBIORU – krajowa – gabaryt B
	– do 350g


	20
	
	

	19
	
	351 – 1 000 g


	10
	
	

	20
	
	1 001 – 2 000 g


	10
	
	

	21
	PRZESYŁKA Z POTWIERDZENIEM ODBIORU PRIORYTET – krajowa – gabaryt A 
	– do 350g


	1 800
	
	

	22
	
	351 – 1 000 g


	10
	
	

	23
	
	1 001 – 2 000 g


	10
	
	

	24
	PRZESYŁKA Z POTWIERDZENIEM ODBIORU PRIORYTET – EUROPA
- gabaryt A
	– do 350g


	10
	
	

	25
	
	351 – 1 000 g


	10
	
	

	26
	
	1 001 – 2 000 g


	30
	
	

	27
	ZWROT PRZESYŁKI NIEDORĘCZONEJ – krajowa  – gabaryt A
	-  do 350 g
	3 995
	
	

	28
	ZWROT PRZESYŁKI NIEDORĘCZONEJ – EUROPA – gabaryt A
	-  do 350 g
	5
	
	

	29
	PACZKA – krajowa – gabaryt A
	do 3 kg
	5
	
	

	30
	PRZESYŁKA Z POTWIERDZENIEM ODBIORU – krajowa – gabaryt A 
NADANA U OPERATORA WYZNACZONEGO
	-  do 350 g
	60
	
	

	31
	cena ofertowa brutto            (za okres 12 miesięcy)

	x
	x
	x
	


..............................., ............... 2014 r. 

                                     .............................................................

miejscowość,                data                               

                                     podpis i pieczątka Wykonawcy
Numer sprawy: 20/2014

               

            
                Załącznik nr 8 do SIWZ
UMOWA nr OA.C.ZP.223. ….… .2014  – WZÓR 
Niniejsza umowa, zwana dalej Umową została zawarta w dniu ............ 2014 r. w Warszawie pomiędzy:
Miastem st. Warszawa – Urzędem Pracy m.st. Warszawy, 04-111 Warszawa ul. Grochowska 171B,                       NIP 113-21-91-233, REGON 016210417, w imieniu którego, na podstawie udzielonego przez Prezydenta m.st. Warszawy pełnomocnictwa nr …………………………… działa …………………… – …………………………,  

zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

………….……  …-…… ……………. ul. ………………….., NIP ……….…., REGON ………..…,  wpisanym do 

reprezentowanym przez ………………………………………………………..……..…….

zwanym dalej Wykonawcą.
W dalszej części Umowy Zamawiający i Wykonawca zwani będą Stronami.

W wyniku wyboru Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych               (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą, zawarto Umowę o następującej treści: 
§ 1

Przedmiot Umowy

1.  Przedmiotem Umowy jest „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla   Urzędu Pracy m.st. Warszawy”, zwanych dalej usługami.
2. Wykonawca zobowiązuje się realizować przedmiot Umowy zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia, zwanym dalej OPZ, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy.
§ 2
Termin i miejsce realizacji Umowy 

1.
Umowa obowiązuje od dnia …………… roku i będzie kontynuowana przez okres 12 miesięcy, tj. do dnia …….. 2015 roku lub do wcześniejszego wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na ten cel, o których mowa w § 4 ust. 1 umowy.
2.
 Punkty nadawcze dla przesyłek nadanych w Urzędzie Pracy m.st. Warszawy:

      a) ……………………………………… - dla siedziby przy ul. Grochowskiej 171B;

      b) ……………………………………… - dla placówki przy ul. E. Ciołka 10A.

 § 3 
Warunki i zasady wykonywania Umowy
1.
Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze wszystkimi warunkami, które są niezbędne do wykonania przez niego Umowy, bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów.

2.
Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcy nie wpływa na zmianę treści zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia (jeśli dotyczy).

3.
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie obowiązków określonych Umową, w tym również za szkody wyrządzone przez osoby działające w imieniu lub na rzecz Wykonawcy oraz za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy i jego pracowników (jeśli dotyczy).
§ 4 

Wynagrodzenie i warunki płatności
1. Całkowita wartość Umowy brutto nie może przekroczyć kwoty ………….... zł (słownie:………….....) wraz z podatkiem VAT. 
2.  Wynagrodzenie Wykonawcy w miesiącu kalendarzowym stanowi iloczyn nadanych przesyłek zgodnie                         z dokumentem w formacie pliku Excel oraz zwróconych przesyłek i ceny brutto przesyłki określonej                        w Kalkulacji cenowej stanowiącej Załącznik nr 2 do Umowy. 

3. Faktury VAT/rachunki należy wystawić na adres: Urząd Pracy m.st. Warszawy, ul. Grochowska 171B,  04-111 Warszawa, oddzielnie dla siedziby przy ul. Grochowskiej 171B i placówki przy ul. E. Ciołka 10A.
4.  Faktury VAT/rachunki należy dostarczać do siedziby przy ul. Grochowskiej 171B, do pokoju nr 1 lub do placówki Urzędu Pracy m.st. Warszawy przy ul. E. Ciołka 10A do pokoju nr 15, w godzinach pracy Zamawiającego.
5. Zapłata wynagrodzenia dokonana zostanie w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/rachunku w terminie do 21 dni od dnia przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

6.  Za datę zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający wydał polecenie swojemu bankowi dokonania przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy.
7.  Wynagrodzenie płatne jest z Funduszu Pracy.
§ 5
Nadzór nad realizacją Umowy

1.   Osobami pełniącymi nadzór nad realizacją Umowy są:

 1) po stronie Zamawiającego:

 a)  ………………..tel. ………………., faks ………………, e-mail …………………..…

 b)  ………………. tel. ………………., faks ………………, e-mail ……………………..

 2) po stronie Wykonawcy:

 a)  dla punktu nadawczego dla siedziby przy ul. Grochowskiej 171B - ……..tel. …., faks …………, e-mail ………

 b)  dla punktu nadawczego dla placówki przy ul. E. Ciołka 10A -  …………. tel. …., faks …………, e-mail …………

2.
Strony oświadczają, iż osoby, o których mowa w ust. 1, są umocowane do dokonywania czynności związanych   z realizacją Umowy. Zmiana tych osób nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie pisemnego   oświadczenia złożonego drugiej Stronie.

3.   Każda z osób wymienionych w ust. 1 uprawniona jest do samodzielnego działania.

4.
 Wszystkie informacje związane z realizacją Umowy Strony przekazują sobie za pomocą faksu, poczty elektronicznej lub telefonicznie, pod numery i adresy wskazane w ust. 1.
§ 6
Kary umowne

1. W przypadku stwierdzenia przez osoby wskazane w § 5 ust. 1 pkt 1 Umowy nieprawidłowości w realizowanej przez Wykonawcę Umowie, Zamawiający zobowiązuje się przekazać Wykonawcy na piśmie swoje zastrzeżenia, a Wykonawca w wyznaczonym terminie zobowiązany jest przedstawić swoje pisemne wyjaśnienia w tym zakresie.
2. W przypadku nieprzedstawienia wyjaśnień lub gdy Zamawiający uzna je za niewystarczające, oraz                       w przypadku niepodjęcia natychmiastowych działań mających na celu należyte wywiązanie się z Umowy, zastosowanie mają postanowienia niniejszego paragrafu.

3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego następujących kar umownych:

1) w razie nieprzystąpienia przez Wykonawcę do wykonania Umowy z przyczyn leżących wyłącznie po jego stronie - w wysokości 10% całkowitej wartości Umowy, o której mowa w § 4 ust. 1;
2) 
za każdorazowy przypadek nienależytego wykonania Umowy, a w szczególności naruszenia warunków                   i zasad wykonywania Umowy określonych w OPZ – w wysokości określonej w Rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529);
 3)
w przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, z wyłączeniem sytuacji, o której mowa w pkt 1) - w wysokości 10% całkowitej wartości Umowy, o której mowa w § 4 ust. 1.
4.
Określone w ust. 3 kary umowne mogą być naliczane niezależnie od siebie. W przypadku ich naliczenia, Zamawiający poinformuje Wykonawcę za pośrednictwem faksu na numer podany w § 5 ust. 1 pkt 2) Umowy potwierdzonego na piśmie drogą pocztową, o przyczynach naliczenia i wysokości kary umownej oraz wystawi Wykonawcy notę obciążeniową.

5.
Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 2 Umowy. 

6.
Kary umowne potrącane będą przy zapłacie faktury VAT/rachunku.  

7.
W przypadku, gdy kwota naliczonych kar umownych przekroczy wysokość wynagrodzenia, różnicę Wykonawca ma obowiązek wpłacić na wskazany w nocie obciążeniowej rachunek bankowy Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia doręczenia Wykonawcy noty obciążeniowej.

8.
W przypadku naliczenia kary umownej, o której mowa w ust. 3 pkt 1 i 3 Umowy, Wykonawca ma obowiązek wpłacić należną karę na wskazany w nocie obciążeniowej rachunek bankowy Zamawiającego w terminie                            7 dni od dnia doręczenia Wykonawcy noty obciążeniowej.

9.
W przypadku niezapłacenia w terminie kary umownej, o której mowa w ust. 7 i 8, zostaną naliczone odsetki ustawowe od dnia następnego po dniu doręczenia Wykonawcy noty obciążeniowej.

10.
Strony ustalają, iż kary, o których mowa w ust. 3 pkt 2-3) mogą podlegać kumulacji.

11.
W przypadku uznania wyjaśnień Wykonawcy, o których mowa w ust. 1 za wystarczające, termin zapłaty określony w § 4 ust. 5 Umowy ulega odpowiedniemu przedłużeniu o okres, w jakim wyjaśniane były zastrzeżenia Zamawiającego.

12.
Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, z wyłączeniem utraconych korzyści.  

§ 7
Wypowiedzenie Umowy
1.
Zamawiający wypowiada Umowę ze skutkiem natychmiastowym z powodu niedotrzymania przez Wykonawcę  istotnych warunków Umowy, w szczególności w przypadku:

      1)
zajęcia majątku, otwarcia likwidacji lub ogłoszenia upadłości Wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym           mu wykonanie Umowy;

2)
nieprzystąpienia przez Wykonawcę do wykonania postanowień Umowy;

3)
trzykrotnego nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę.
2.    W przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1, § 6 ust. 3 stosuje się odpowiednio.

Wykonawca ma obowiązek w terminie 48 godzin zawiadomić Zamawiającego o zaistnieniu zdarzenia   opisanego w ust. 1 pkt 1).
3.
W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, o których mowa w ust. 1, Zamawiający wyliczy proporcjonalnie kwotę należną Wykonawcy za liczbę dni prawidłowo świadczonej usługi w stosunku do całego miesiąca, a Wykonawca wystawi na tej podstawie fakturę VAT/rachunek zgodnie                   z treścią § 4. 
4.  Wypowiedzenie Umowy następuje z dniem wskazanym przez Zamawiającego w wypowiedzeniu i wymaga formy pisemnej.

§ 8
Postanowienia końcowe
1.
W razie sporów związanych z realizacją Umowy Strony będą dążyć do ich polubownego rozstrzygnięcia,                     a w przypadku braku porozumienia Strony poddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

2.
W sprawach nieuregulowanych Umową, zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia                      23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), Regulaminu świadczenia usług Wykonawcy w zakresie niesprzecznym z Umową i ustawy.
3.
Zgodnie z art. 145 ustawy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.

4.    Zmiany postanowień zawartej Umowy mogą być dokonywane:

1)
w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy poprzez: zmianę nazwy przedsiębiorstwa, adresu siedziby, formy prawnej Wykonawcy itp.;

2)
przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT.
3)
w przypadku zaistnienia okoliczności, z przyczyn obiektywnych niezależnych od Wykonawcy,                          w szczególności w przypadku wystąpienia siły wyższej, przez co rozumie się katastrofalne działania przyrody (np. niezwykłe mrozy), akty władzy ustawodawczej i wykonawczej (np. wywłaszczenie) oraz niektóre zaburzenia życia zbiorowego (np. zamieszki uliczne) z wyłączeniem protestów pracowniczych, przerwy w dostawie energii elektrycznej, powodującej konieczność zmiany pierwotnych warunków realizacji usługi przewidzianej w OPZ, gdy dalsza realizacja usługi na dotychczasowych warunkach uniemożliwiałaby dotrzymanie przez Wykonawcę istotnych warunków postanowień Umowy, pomimo dołożenia przez Wykonawcę wszelkich starań;

4)
w przypadku zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, gdy Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy na zasoby podwykonawcy, art. 36b ust. 2 ustawy stosuje się odpowiednio oraz wymaga zgody Zamawiającego. Zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy nie może mieć wpływu na prawidłowy przebieg dostawy, ani powodować podwyższenia całkowitego jej kosztu. Postanowienia dotyczą Wykonawcy, który będzie realizował zamówienie przy udziale podwykonawcy.  

5.
O zaistnieniu zdarzeń, o których mowa w ust. 4 pkt 1-2 i 4, Wykonawca poinformuje Zamawiającego                            z odpowiednim wyprzedzeniem. 

6.
O zaistnieniu zdarzeń, o których mowa w ust. 4 pkt 3, Wykonawca zawiadomi Zamawiającego najpóźniej                 w następnym dniu po zaistnieniu zdarzenia.

7.    Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

8.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 
§ 9
Załączniki do Umowy: 

Załącznik nr 1 –  Opis przedmiotu zamówienia. 
Załącznik nr 2 –  Kalkulacja cenowa.
Załącznik nr 3 –  Regulamin świadczenia usług Wykonawcy.
          ZAMAWIAJĄCY


                   WYKONAWCA
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