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          Załącznik nr 1 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – zwany OPZ

1. Nazwa usługi szkoleniowej: Prawo jazdy kategorii D wraz z kwalifikacją wstępną.
2. W dalszej części SOPZ:

Wykonawca – instytucja szkoleniowa.  
Zamawiający – Miasto st. Warszawa - Urząd Pracy m.st. Warszawy. 
Uczestnik szkolenia - osoba zarejestrowana w Urzędzie Pracy m.st. Warszawy, 
Opiekun ze strony Zamawiającego lub Opiekun ze strony Wykonawcy – osoba upoważniona do kontaktów, wskazana w umowie. 
Pracownik UP – osoba zatrudniona w Urzędzie Pracy m.st. Warszawy.
3. Celem szkolenia jest uzyskanie pełnych kwalifikacji do pracy na stanowisku kierowcy autobusu. Do szkolenia przystąpią osoby posiadające co najmniej prawo jazdy kategorii B lub wyższe, będące                w wieku powyżej 24 lat. 

4. Uczestnicy szkolenia: Szkolenie kierowane jest do osób zarejestrowanych w Urzędzie Pracy m.st. Warszawy, jako osoby bezrobotne, - zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415),które:

a) ukończyły 24 lata i posiadają prawo jazdy kategorii B, i wymagają ukończenia kwalifikacji wstępnej przyspieszonej,
b) ukończyły 24 lata i posiadają prawo jazdy kategorii C i wymagają ukończenia kwalifikacji wstępnej przyspieszonej,
c) ukończyły 24 lata i posiadają prawo jazdy kategorii C i wymagają ukończenia tylko kwalifikacji wstępnej przyspieszonej uzupełniającej (mają ukończoną odpowiednią kwalifikację wstępną do kat. C).
Zamawiający planuje skierować osoby na szkolenie w liczbie 5-6 grup. W każdej grupie mogą być trzy kategorie osób wskazanych w pkt a) – c).
5. 
Szkolenie każdej grupy  będzie realizowane w V etapach: 

I etap – zorganizowanie  i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kategorii D (teoria i praktyka);

II etap – zorganizowanie jazd na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów;             
III etap – zapisanie na egzamin państwowy na prawo jazdy kategorii D (teoria i praktyka);

IV etap – zorganizowanie kursu z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej (teoria i praktyka) lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej uzupełniającej;

V etap – zapisanie na test kwalifikacyjny.

Etapy szkolenia mogą nakładać się na siebie. Zamawiający nie dopuszcza by I etap szkolenia został przeprowadzony przez podwykonawcę.
6.  I etap – zorganizowanie i przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kategorii D (teoria             i praktyka):
1) Terminy rozpoczęcia szkolenia teoretycznego z kursu prawa jazdy kategorii D dla wszystkich grup zostaną ustalone pomiędzy Opiekunami ze strony Zamawiającego i Wykonawcy, za pośrednictwem poczty elektronicznej.

2) Zamawiający skieruje na szkolenie maksymalnie 120 osób, a minimalnie 100 osób. Planowana liczba osób w danej grupie liczyć będzie od 17 do 23 osób. Dopuszcza się możliwość nakładania się na siebie zajęć kolejnych grup, jeżeli będzie to konieczne w celu terminowego zrealizowania zamówienia. Nie dopuszcza się łączenia grup w jednym pomieszczeniu na realizację wspólnych zajęć teoretycznych. Zakończenie realizacji szkolenia - nie później niż do dnia 02.12.2013 r. Zakończenie realizacji umowy tj. pozyskanie zatrudnienia na stanowisku kierowcy autobusu dla zaoferowanej w ofercie liczby przeszkolonych osób – w terminie do dnia 31.03.2014 r. 
3) Sumaryczna liczba godzin szkolenia przypadająca na kurs na prawo jazdy kategorii D dla każdej osoby, wynosi: 

	Charakterystyka osób
	Liczba godzin teoretycznych szkolenia
	Liczba godzin praktycznych szkolenia
	Sumaryczna liczba godzin szkolenia

	Dla osób posiadających kategorię B prawa jazdy i ukończone 24 lata
	20 godzin
	60 godzin
	80 godzin

	Dla osób posiadających kategorię C prawa jazdy i ukończone 24 lata
	20 godzin
	40 godzin
	60 godzin


4) Każda grupa będzie rozpoczynać zajęcia praktyczne z kategorii D prawa jazdy dopiero po zakończeniu jego części teoretycznej.

5) Godzina lekcyjna zajęć teoretycznych trwa 45 minut zajęć i 15 minut przerwy (istnieje możliwość kumulowania przerw za wyjątkiem łączenia przerw pomiędzy zajęciami i skumulowania ich na końcu danego dnia), a godzina lekcyjna zajęć praktycznych trwa 60 minut zajęć. Zajęcia teoretyczne prowadzone będą w formie wykładów i ćwiczeń (nie dopuszcza się prowadzenia zajęć                     w formie e-learningu), a zajęcia praktyczne w formie jazd autobusami. Zamawiający nie dopuszcza odmiennej formy prowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych niż wyżej przewidziana przez Zamawiającego.

6) Zajęcia teoretyczne i praktyczne szkolenia odbywać się będą od poniedziałku do piątku. Dopuszcza się możliwość prowadzenia zajęć praktycznych również w soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy, pod warunkiem, że uczestnik szkolenia wyrazi na to zgodę na piśmie.

7) Zamawiający wymaga, by celem intensyfikacji szkolenia oraz przeciwdziałaniu rozciągania szkolenia                    w czasie, dzienny wymiar godzin szkolenia teoretycznego wynosił nie mniej niż 5 godzin lekcyjnych            i rozpoczynał się między godziną 8.00, a 10.00 rano. Zamawiający wymaga, aby zajęcia praktyczne dla poszczególnych osób odbywały się  co najmniej 3 razy w tygodniu. 

8) Zajęcia teoretyczne i praktyczne na placu manewrowym do realizacji I etapu szkolenia zostaną przeprowadzone w Warszawie w miejscu umożliwiającym dogodne połączenia komunikacyjne z wykorzystaniem transportu miejskiego.

9) Pozostałe zajęcia praktyczne (odbywające się poza placem manewrowym) muszą być przeprowadzone w granicach administracyjnych województwa mazowieckiego z zastrzeżeniem, że w przypadku zajęć poza Warszawą Wykonawca na własny koszt zapewni uczestnikom szkolenia dojazd na zajęcia                       i z powrotem lub zapewni zakwaterowanie i wyżywienie na miejscu prowadzenia zajęć. Na co najmniej 3 dni przed wyznaczonymi zajęciami praktycznymi Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania                i wręczenia w wersji papierowej każdemu uczestnikowi szkolenia odpowiedniego harmonogramu jazd. Wykonawca na prośbę Zamawiającego może udostępnić harmonogram jazd.

10) Warunkiem zakończenia przez uczestnika szkolenia kursu na prawo jazdy kategorii D, jest pozytywny wynik egzaminu wewnętrznego zorganizowanego i przeprowadzonego przez Wykonawcę składającego się z części teoretycznej i części praktycznej.

11) Warunkiem przystąpienia uczestnika szkolenia do części praktycznej egzaminu wewnętrznego, będzie pozytywny wynik egzaminu z części teoretycznej. Zakres części teoretycznej egzaminu, liczba pytań egzaminacyjnych, ich tematyka, sposób oceny egzaminu teoretycznego oraz czas jego przeprowadzenia, będzie zgodny z zasadami przeprowadzania egzaminu teoretycznego na egzaminie państwowym na prawo jazdy kategorii D.

12) Zakres części praktycznej egzaminu wewnętrznego, sposób oceny oraz czas jego przeprowadzenia będą zgodne z zasadami przeprowadzania egzaminu praktycznego na egzaminie państwowym na prawo jazdy kategorii D.

13) Wykonawca zobowiązany będzie po pozytywnie zdanym egzaminie wewnętrznym na prawo jazdy kategorii D, wystawić niezwłocznie uczestnikom szkolenia stosowne zaświadczenia, – o których mowa w art. 27 ust. 4 i 5 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2011 r. Nr 30, poz. 151 z późn. zm.). 
14) Zaświadczenie, o którym mowa w pkt 13) będzie podstawą do zapisania uczestnika szkolenia na egzamin państwowy z kategorii D prawa jazdy – tj. przystąpienia do III etapu szkolenia.

7.  II etap – zorganizowanie jazd na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów:
1) Jazdy na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów mogą być rozpoczęte równolegle         z rozpoczęciem praktyki z etapu I szkolenia, ale muszą zakończyć się nie później niż zakończenie etapu IV szkolenia.

2) Sumaryczna liczba godzin jazd na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów wyniesie 10 godzin lekcyjnych.

3) Godzina lekcyjna zajęć praktycznych wynosi 60 minut.

4) Zajęcia praktyczne odbywać się będą od poniedziałku do piątku. Dopuszcza się możliwość prowadzenia zajęć praktycznych również w soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy, pod warunkiem, że uczestnik szkolenia wyrazi na to zgodę na piśmie.

5) Jazdy na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów mogą być przeprowadzone                w ruchu miejskim, jak i na placu manewrowym.

6) Jazdy na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów muszą być przeprowadzone                  w granicach administracyjnych województwa mazowieckiego z zastrzeżeniem, że w przypadku zajęć poza Warszawą Wykonawca na własny koszt zapewni uczestnikom szkolenia dojazd na zajęcia                    i z powrotem lub zapewni zakwaterowanie i wyżywienie  na miejscu prowadzenia zajęć. Na co najmniej 3 dni przed wyznaczonymi zajęciami praktycznymi, Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania             i wręczenia każdemu uczestnikowi szkolenia odpowiedniego harmonogramu jazd na autobusach przegubowych. Wykonawca na prośbę Zamawiającego może udostępnić harmonogram jazd.

7) Jazdy na autobusie przegubowym z automatyczną skrzynią biegów zostaną wykazane na drugiej stronie zaświadczenia o ukończeniu szkolenia, czyli na załączniku do Umowy, jako osobny zrealizowany moduł.

8.
III etap – zapisanie na egzamin państwowy na prawo jazdy kategorii D (teoria i praktyka):
1) Wykonawca poinformuje uczestników szkolenia z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym o wszystkich sprawach organizacyjnych związanych z egzaminem państwowym na kategorię D prawa jazdy.

2) Wykonawca w terminie do 7 dni od dnia zakończenia kursu na prawo jazdy kategorii D każdej grupy, dokona w imieniu uczestnika szkolenia jednokrotnej przedpłaty tytułem państwowego egzaminu na prawo jazdy kategorii D z części teoretycznej w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego (zwanym dalej WORD). Po uzyskaniu przez uczestnika szkolenia pozytywnego wyniku egzaminu państwowego z części teoretycznej, Wykonawca dokona jednokrotnej przedpłaty za egzamin państwowy z części praktycznej. W przypadku negatywnego wyniku egzaminu państwowego             z części praktycznej, Wykonawca zobowiązuje się do sfinansowania na własny koszt jednego kolejnego egzaminu państwowego z części praktycznej. Wykonawca poinformuje wszystkich uczestników o miejscu i terminie egzaminu.
3) W przypadku, gdy opłata egzaminacyjna dokonana zostanie w innym ośrodku egzaminacyjnym niż WORD w Warszawie, Wykonawca zapewni wówczas uczestnikom szkolenia na własny koszt transport na egzamin państwowy oraz powrót do Warszawy.

4) Wykonawca w przypadku finansowania osobom jednego, kolejnego egzaminu państwowego z części praktycznej, dostarczy niezwłocznie Opiekunowi ze strony Zamawiającego pisemną informację, kto został zgłoszony na egzamin oraz datę tego egzaminu, jeśli będzie już znana. Kolejny egzamin państwowy z części praktycznej powinien zostać przeprowadzony do dnia 31.03.2014 r.

9. IV etap - zorganizowanie kursu z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej uzupełniającej (teoria i praktyka):
1) Sumaryczna liczba godzin szkolenia przypadająca na kurs z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej uzupełniającej wynosi: 

	Charakterystyka osób
	Liczba godzin części podstawowej
	Liczba godzin części specjalistycznej
	Sumaryczna liczba godzin kwalifikacji wstępnej przyspieszonej lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej uzupełniającej

	Dla osób, które ukończyły 24 lata i posiadają kat. B
	97 godzin teorii
	33 godz. zajęć teoretycznych
	140 godzin

	
	
	8 godz. zajęć praktycznych w ruchu drogowym
	

	
	
	2 godz. zajęć praktycznych z jazdy w warunkach specjalnych
	

	Dla osób, które ukończyły 24 lata i posiadają kat. B i C, do której mają ukończony kurs kwalifikacji wstępnej uzupełniającej dla kat. C
	nie dotyczy
	33 godz. zajęć teoretycznych
	35,5 godzin

	
	
	2,5 godz. zajęć praktycznych w ruchu drogowym
	


2) Część podstawowa kursu z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej każdej grupy rozpocznie się w terminie nie wcześniejszym niż 5 dni i nie późniejszym niż 7 dni od dnia zakończenia zajęć teoretycznych z kursu prawa jazdy kategorii D. 

3) Część specjalistyczna kursu z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej przeprowadzona zostanie dopiero po zakończeniu jej części podstawowej, zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz. U. Nr 53, poz. 314).
4) Część specjalistyczna kursu z kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej każdej grupy rozpocznie się w terminie nie wcześniejszym niż 5 dni i nie późniejszym niż 7 dni od dnia zakończenia zajęć teoretycznych z kursu prawa jazdy kategorii D, chyba że Wykonawca pisemnie uzasadni konieczność innego terminu realizacji tej części. 

5) Godzina lekcyjna zajęć teoretycznych trwa 45 minut zajęć i 15 minut przerwy (istnieje możliwość kumulowania przerw za wyjątkiem łączenia przerw pomiędzy zajęciami i skumulowania ich na końcu danego dnia), a godzina lekcyjna zajęć praktycznych trwa 60 minut. Zajęcia teoretyczne prowadzone będą w formie wykładów, seminarium, pokazu, ćwiczeń oraz innych form zajęć stosowanych w kształceniu osób dorosłych, o których mowa w § 12 ust. 1 pkt 1) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz. U. Nr 53, poz. 314) - (nie dopuszcza się prowadzenia zajęć wskazanych w § 12 ust. 1 pkt 2 cytowanego rozporządzenia), a zajęcia praktyczne w formie jazd autobusem. Zamawiający nie dopuszcza odmiennej formy prowadzenia zajęć teoretycznych                                 i praktycznych niż wyżej przewidziana przez Zamawiającego.
6) Zajęcia teoretyczne i praktyczne szkolenia odbywać się będą od poniedziałku do piątku. Dopuszcza się możliwość prowadzenia zajęć praktycznych również w soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy, pod warunkiem, że uczestnik szkolenia wyrazi na to zgodę na piśmie.
7) Zamawiający wymaga, by celem intensyfikacji szkolenia oraz przeciwdziałaniu rozciąganiu szkolenia                 w czasie, dzienny wymiar godzin szkolenia teoretycznego wynosił nie mniej niż 5 godzin lekcyjnych                  i rozpoczynał się między godziną 8.00, a 10.00 rano. Zamawiający wymaga, aby zajęcia praktyczne dla poszczególnych osób odbywały się nie rzadziej niż trzy razy w tygodniu.
8) Zajęcia teoretyczne zostaną przeprowadzone w Warszawie, w miejscu  umożliwiającym dogodne połączenia komunikacyjne z wykorzystaniem transportu miejskiego.
9) Zajęcia praktyczne na placu manewrowym, w ruchu drogowym oraz zajęcia z jazd              w warunkach specjalnych powinny być przeprowadzone w Warszawie. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia tych zajęć poza wyznaczonym obszarem - wówczas Wykonawca  na własny koszt zapewni uczestnikom szkolenia dojazd na zajęcia i z powrotem lub zapewni zakwaterowanie                  i wyżywienie na miejscu prowadzenia zajęć. Na co najmniej 3 dni przed wyznaczonymi zajęciami praktycznymi Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania i wręczenia każdemu uczestnikowi szkolenia odpowiedniego harmonogramu jazd. Wykonawca na prośbę Zamawiającego może udostępnić harmonogram jazd.
10) Niezwłocznie po zakończeniu kursu z kwalifikacji wstępnej lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej Zamawiający przeprowadzi próbny test wewnętrzny z kwalifikacji, którego pozytywny wynik będzie podstawą do dopuszczenia osoby do testu kwalifikacyjnego, czyli do V etapu szkolenia.
11) Wykonawca w terminie do 5 dni kalendarzowych od zakończenia IV etapu szkolenia danej grupy przekaże Zamawiającemu kserokopie zaświadczeń o ukończeniu szkolenia wydanych uczestnikom szkolenia – wzór zaświadczenia stanowi załącznik nr 6 do Umowy. Zaświadczenie będzie zbiorczą informacją o zakresie nabytej wiedzy oraz ilości godzin zrealizowanych w ramach etapu I,II, i IV szkolenia. Okres szkolenia będzie obejmował datę rozpoczęcia I etapu oraz datę zakończenia IV etapu szkolenia.
10. V etap - Zapisanie na test kwalifikacyjny.

1) Wykonawca w terminie do 5 dni od dnia zakończenia kursu z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej uzupełniającej każdej grupy, jednak nie później niż do dnia 02.12.2013 r. prześle do właściwego Wojewody                     (w rozumieniu Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy, rozdział 4, § 16, pkt 1) wniosek o przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego dla osób, które uzyskały pozytywny wynik z próbnego testu kwalifikacyjnego oraz dokona opłaty za test. Kserokopie złożonego wniosku Wykonawca dostarczy niezwłocznie Zamawiającemu.

2) Wykonawca poinformuje uczestników szkolenia z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym o wszystkich sprawach organizacyjnych związanych z testem kwalifikacyjnym.

3) W przypadku negatywnego wyniku testu kwalifikacyjnego, Wykonawca zobowiązuje się do sfinansowania na własny koszt jednego kolejnego testu kwalifikacyjnego dla każdego uczestnika szkolenia.

4) Wykonawca w przypadku finansowania osobom jednego kolejnego testu kwalifikacyjnego dostarczy Opiekunowi ze strony Zamawiającego pisemną informację, kto został zgłoszony na test kwalifikacyjny oraz jego datę, jeśli będzie już znana. Kolejny test kwalifikacyjny powinien zostać przeprowadzony do dnia 31.03.2014 r.

5) Świadectwo kwalifikacji zawodowej dla osób, które uzyskają pozytywny wynik testu zostanie wydane na zasadach określonych w rozdziale 4, § 19 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz. U. Nr 53, poz. 314). 
11. Postanowienia ogólne.  

1) Wykonawca w razie wolnych miejsc w grupie zobowiązany będzie przyjąć w ciągu pierwszych 
2 dni roboczych od dnia rozpoczęcia I etapu szkolenia każdej grupy nową osobę skierowaną przez Zamawiającego na miejsce osoby, która w ww. okresie przestała być uczestnikiem szkolenia lub dodatkową osobę, tak by nie przekroczyć liczby osób określonych w OPZ. Wykonawca zobowiązany będzie zorganizować zajęcia wyrównawcze dla tych osób. 

2) Wykonawca zobowiązany będzie zorganizować dla osób wykazujących trudności w przyswajaniu materiału teoretycznego w stosunku do reszty grupy oraz dla osób, o których mowa w pkt 1 zajęcia wyrównawcze w wymiarze nie przekraczającym łącznie 7 godzin w ramach jednej grupy. Powyższe zajęcia mogą być prowadzone zarówno na przerwach, przed lub po zajęciach. Osoba prowadząca szkolenie ustali dogodny termin zajęć wyrównawczych z uczestnikami szkolenia. O terminie i sposobie odbycia zajęć wyrównawczych musi zostać poinformowany Opiekun ze strony Zamawiającego. Koszt zajęć wyrównawczych Wykonawca zobowiązany jest wkalkulować w cenę oferty.
3) Wykonawca w trakcie zajęć teoretycznych zapewni każdemu uczestnikowi szkolenia serwis, tj. kruche ciasteczka, kawę, herbatę, wodę (gazowaną i niegazowaną), cukier, słodzik, mleczko do kawy oraz naczynia do napojów. Produkty muszą być na bieżąco uzupełniane w miarę ich spożycia, bądź wymieniane z powodu upływu terminu ich ważności. Pomieszczenie, w którym będzie odbywał się serwis kawowy powinno znajdować się poza pomieszczeniem do zajęć teoretycznych. Zamawiający dopuszcza jednak sytuację, że serwis kawowy zostanie zorganizowany w pomieszczeniu do zajęć teoretycznych, jeżeli pomieszczenie to będzie na tyle duże, że nie ograniczy swobodnego poruszania się uczestników szkolenia.
4) Wykonawca na pierwszych zajęciach przedstawi i wręczy każdemu uczestnikowi szkolenia Program szkolenia i  harmonogram czasowo – merytoryczny szkolenia teoretycznego z etapu I i IV szkolenia teoretycznego, przygotowany odpowiednio dla każdej kategorii osób wskazanych na wstępie niniejszego załącznika. Dodatkowo poinformuje o konieczności uczestniczenia w minimum 80% zajęć, zgodnie                z art. 27 ust. 4 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 o kierujących pojazdami (dz. U. z 2011 r. Nr 30, poz. 151 z późn. zm.), jako warunek konieczny do wydania zaświadczenia o ukończeniu szkolenia.
5) Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi szkolenia bezzwrotne materiały piśmienne (notes i długopis) na pierwszych zajęciach i materiały dydaktyczne (drukowane i dodatkowo materiały w wersji elektronicznej) w terminie właściwym dla prawidłowego przebiegu nauki. Będą to m.in. aktualne, jednolite teksty przepisów prawnych, płyty CD z testami oraz publikacje książkowe umożliwiające realizację szkolenia „Prawo jazdy kategorii D wraz z kwalifikacją wstępną” oraz przygotowanie osób do egzaminu państwowego z prawa jazdy kategorii D oraz testu  kwalifikacyjnego. W przypadku, gdy Wykonawca przygotuje dla uczestników szkolenia gotowe skrypty, musi on wskazać źródła, na podstawie których zostały one przygotowane i wskazać je w trzech Programach, które wybrany Wykonawca przygotuje przed podpisaniem umowy zgodnie z załącznikiem do umowy.

6) Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia każdej grupy pomieszczenia przystosowane do zajęć teoretycznych oraz praktycznych, wyposażone w sprawny sprzęt, o którym mowa m.in. w SIWZ oraz inne środki techniczne niezbędne do realizacji szkolenia, w tym m.in. komputery przystosowane do przeprowadzania testów z teorii, 1 rzutnik multimedialny, flipchart i flamastry. Pomieszczenia będą adekwatne do wielkości grupy, zapewniające swobodne poruszanie się uczestników szkolenia,                       z osobnymi miejscami siedzącymi dla każdego uczestnika szkolenia umożliwiającymi dokonywanie notatek, z odpowiednim oświetleniem, ogrzewaniem, wentylacją i akustyką zgodnie            z przepisami:

a) Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69);

b) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. Nr 75, poz. 690, z późn. zm.);
c) Rozporządzenie Ministra Pracy i polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650,                  z późn. zm.);

d) Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r.                 w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719),

e) wskazanymi w pkt 7). 

W sytuacji niespełnienia powyższych warunków, Zamawiający zastosuje postanowienia umowy zawarte w paragrafach 8 i 9. Pomieszczenia, materiały szkoleniowe muszą być przed rozpoczęciem szkolenia odpowiednio przygotowane, sprawne i oznakowane zgodne z pkt. 11 ust. 7 OPZ.
7) Oznakowanie EFS.

a)
Wszystkie dokumenty sporządzane na potrzeby szkolenia (m.in.: zaświadczenia o ukończeniu szkolenia zgodne z załącznikiem do umowy, Imienne listy obecności, comiesięczne podsumowanie godzin obecności i wszystkie inne wykorzystywane materiały szkoleniowe,              w tym materiały/prezentacje wykorzystywane przez osobę prowadzącą zajęcia), pomieszczenia i środki techniczne zapewnione podczas szkolenia, muszą być przed jego rozpoczęciem, oznakowane przez Wykonawcę zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów                 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”  zamieszczonymi na stronie www.efs.gov.pl. 
b)  Oznakowanie polegać będzie w szczególności na umieszczeniu flagi Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także informacji o fakcie współfinansowania szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego: „Szkolenie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”. 
8) Wykonawca zobowiązany jest do realizacji Programu oraz prowadzenia stosownej dokumentacji przebiegu szkolenia zgodnie z przepisami: 

a) Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908, z późn. zm.),
b) Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r.               Nr 125, poz. 874, z późn. zm.),
c) Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia                   13 lipca 2012 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz. U. poz. 1019, z późn. zm.);
d) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz. U.  Nr 53, poz. 314),
e) Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia                        13 lipca 2012 r. w sprawie egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach (Dz. U. poz. 995, z późn. zm.);
f) Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 września 2010 r. w sprawie standardów i warunków prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. Nr 177, poz. 1193),
g) Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2011 r. , Nr 30,  poz. 151).

9) Wykonawca będzie prowadził imienne listy obecności, podpisywane codziennie, każdego dnia zajęć przez uczestników szkolenia, sporządzone zgodnie ze wzorem załącznika do Umowy wraz                                   z dokumentami usprawiedliwiającymi nieobecności tj. zaświadczeniem o niezdolności do pracy wystawionym na druku ZUS ZLA lub dokumentem na okoliczność obowiązkowego stawiennictwa przed sądem lub organem administracji publicznej, a następnie dostarczy je Zamawiającemu najpóźniej do             2 dnia roboczego miesiąca następującego po miesiącu, w którym prowadzone było szkolenie. Wykonawca zachowuje w swojej dokumentacji kserokopie powyższych dokumentów.

10) Wykonawca będzie przekazywał do 2 dnia roboczego miesiąca następującego po miesiącu, w którym prowadzone było szkolenie do Opiekuna ze strony Zamawiającego comiesięczne podsumowanie godzin obecności, którego wzór stanowi załącznik do Umowy.

11) Wykonawca na czas trwania szkolenia zobowiązany jest do zapewnienia sprawnych autobusów, które zostały wyprodukowane nie wcześniej niż przed rokiem 2004 r. Autobusy powinny posiadać przez cały okres szkolenia ważne badania techniczne oraz obowiązkowe ubezpieczenie OC. Wykonawca na czas trwania szkolenia zobowiązany jest do zapewnienia sprawnych autobusów, które zostały wyprodukowane nie wcześniej niż przed rokiem 2004 r. Autobusy powinny posiadać przez cały okres szkolenia ważne badania techniczne oraz obowiązkowe ubezpieczenie OC.                        W przypadku, gdy ważność badań technicznych oraz obowiązkowego ubezpieczenia OC pojazdów wskazanych w wykazie potencjału technicznego wygaśnie w trakcie obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia Zamawiającemu kserokopii dokumentów potwierdzających przedłużenie ważności badań technicznych lub ubezpieczenia OC tak, aby zapewnić ich aktualność przez cały okres realizacji szkolenia. W przypadku, gdyby wskazanemu w wykazie potencjału technicznego autobusowi nie przedłużono ważności badań technicznych lub ubezpieczenia OC, Wykonawca zobowiązany będzie wymienić autobus zgodnie z postanowieniami umowy.                W przeciwnym wypadku zastosowanie będą miały postanowienia Umowy dotyczące kar umownych.

12) Place manewrowe, miejsca do jazd w warunkach specjalnych przystosowanymi do realizacji zajęć praktycznych, spełniającymi odpowiednie wymagania opisane w aktach prawnych wskazanych w pkt 8). 

13) W przypadku, gdy ważność uprawnień wskazanych w wykazie osób wygaśnie w trakcie obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia Zamawiającemu kserokopii dokumentów potwierdzających przedłużenie uprawnień osoby, dla której uprawnienia wygasły tak, aby zapewnić ich aktualność przez cały okres realizacji szkolenia. 

W przypadku, gdyby wskazanej w wykazie osobie nie przedłużono uprawnień, Wykonawca zobowiązany będzie wymienić osobę zgodnie z postanowieniami umowy. W przeciwnym wypadku zastosowanie będą miały postanowienia Umowy dotyczące kar umownych.

14)
Wykonawca zobowiązany będzie do wystawienia dokumentu potwierdzającego uczestnictwo w szkoleniu z określeniem zakresu nabytej wiedzy w przypadku, gdy osoba  przerwała szkolenie z powodu podjęcia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej niezdolności do kontynuowania szkolenia potwierdzonej zaświadczeniem lekarskim lub w przypadku nieukończenia szkolenia. Kserokopie powyższych dokumentów Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu wraz z fakturą VAT/rachunkiem, o którym mowa w pkt 11.18).

15)
Wykonawca zobowiązany będzie przeprowadzić dla uczestników szkolenia kwestionariusz końcowej oceny szkolenia, nie wcześniej jednak niż na ostatnich zajęciach teoretycznych etapu IV (wzór kwestionariusza stanowi załącznik nr 7 do Umowy) i dostarczyć go Zamawiającemu wraz                      z opracowaniem wyników w formie papierowej.
16) Zgodnie z art. 41 ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z późn. zm.) osobom skierowanym na szkolenie przez Zamawiającego, z wyjątkiem osób posiadających z tego tytułu prawo do stypendium,                         z wyłączeniem stypendium, o którym mowa w ust. 3b ww. ustawy, przysługuje odszkodowanie z tytułu ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniem oraz                   w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem (zwane ubezpieczeniem NNW), wypłacane przez instytucję ubezpieczeniową, w której to osoby zostały ubezpieczone.
17) Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW).

 a) Opiekun ze strony Zamawiającego najpóźniej w dniu rozpoczęcia szkolenia danej grupy, prześle Wykonawcy za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej listę osób do zgłoszenia do ubezpieczenia NNW wraz z adnotacją o okresie wymaganego ubezpieczenia. 
 b)
Okres wymaganego ubezpieczenia od NNW będzie uwzględniał liczbę dni szkolenia potrzebnych do realizacji etapu I, II, III, IV i V wskazanych przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym. 
 c) 
W przypadku wystąpienia sytuacji, o której mowa w pkt 1, Zamawiający przekaże niezwłocznie niezbędne dane do ubezpieczenia NNW.  
 d)  Zamawiający wymaga, aby każda wskazana na liście osoba była ubezpieczona od NNW.
 e) Wykonawca wystawi fakturę VAT/rachunek za ubezpieczenie NNW i dostarczy ją Opiekunowi ze strony Zamawiającego wraz z polisami ubezpieczeniowymi lub innymi dokumentami potwierdzającymi ubezpieczenie NNW każdej osoby, za wskazany przez Zamawiającego okres (dni) podlegający ubezpieczeniu, przy rozliczeniu etapu V szkolenia każdej grupy.

 f) Wszelkie formalności związane z ubezpieczeniem NNW organizuje Wykonawca, który prześle Opiekunowi ze strony Zamawiającego kopię Karty wypadku, w przypadku jego wystąpienia.
 g)
Koszt ubezpieczenia NNW pokrywa Zamawiający, po przedstawieniu przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku za dokonane ubezpieczenie NNW i polis ubezpieczeniowych lub innych dokumentów potwierdzających ubezpieczenie NNW każdej osoby.
18) Wynagrodzenie Wykonawcy za poszczególne grupy szkoleniowe będzie dokonywane po każdym etapie szkolenia, na podstawie faktur VAT/rachunków dostarczonych Zamawiającemu wraz z załącznikami                   i dokumentami, o których mówi § 4 umowy. 

za I etap - faktura VAT/rachunek za zorganizowany i przeprowadzony kurs na prawo jazdy kategorii D (teoria i praktyka), wraz z dokumentami, o których mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 umowy;

za etap II - faktura VAT/rachunek za zorganizowanie jazd na autobusach przegubowych                         z automatyczną skrzynią biegów, wraz z dokumentami, o których mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 umowy;

za III etap - faktura VAT/rachunek za zapisanie na egzamin państwowy na prawo jazdy  kategorii D (teoria i praktyka) wraz z dokumentami, o których mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 umowy;

za IV etap - faktura VAT/rachunek za zorganizowany kurs z kwalifikacji wstępnej lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej (teoria i praktyka), wraz z dokumentami, o których mowa w § 4 ust. 1 pkt 4 umowy;
za V etap - faktura VAT/rachunek za zapisanie na test kwalifikacyjny wraz z dokumentami, o których mowa w § 4 ust. 1 pkt 5 umowy;
19) Wykonawca zobowiązuje się pozyskać zatrudnienie na stanowisku kierowcy autobusu dla zaoferowanej w ofercie liczby przeszkolonych osób – w terminie do dnia 31.03.2014 r. zgodnie z warunkami określonymi poniżej oraz w Załączniku do Umowy. 
12. Minimalne warunki zatrudnienia dla zadeklarowanej w ofercie liczby przeszkolonych osób.

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca pozyskał zatrudnienie, dla zaoferowanej w ofercie liczby przeszkolonych osób, do dnia 31.03.2014 r. na co najmniej, spełnionych łącznie, poniższych warunkach:

1) umowa o pracę na okres próbny 3 miesięcy, zgodnie z art. 34 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z późn. zm.) na stanowisku kierowcy autobusu;

2) umowa w wymiarze pełnego etatu, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa;
3) co najmniej minimalne wynagrodzenie za pracę obowiązujące na dzień zatrudnienia;
4) miejsce wykonywania pracy – województwo mazowieckie.
Weryfikacja zatrudnienia: 

Wykonawca dostarczy Zamawiającemu kserokopie umów o pracę osób, dla których pozyskał zatrudnienie, w terminie do 5 dni od dnia ich zawarcia. W przypadku niespełnienia powyższego warunku, na Wykonawcę zostaną nałożone kary umowne przewidziane w Umowie.  
14. PROGRAM SZKOLENIA wraz z harmonogramem czasowo-merytorycznym szkolenia (zwany dalej też  Programem).

Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania trzech Programów szkolenia wraz                    z harmonogramem czasowo – merytorycznym szkolenia dla etapu I i IV szkolenia teoretycznego, zgodnie z załącznikiem do Umowy, odrębnie dla każdej kategorii osób określonych           w ww. załączniku i dostarczenia ich Zamawiającemu na co najmniej jeden dzień przed dniem podpisania Umowy. Zamawiający zobowiązany jest zaakceptować Program przed podpisaniem Umowy.

Zakres tematyczny Programu i czas trwania jego bloków będzie uzależniony od kategorii osób skierowanych na szkolenie i zgodny z obowiązującymi aktami prawnymi. Zachowany zostanie następujący podział godzinowy podany poniżej:

Sumaryczna liczba godzin szkolenia z kursu na prawo jazdy kategorii D, z jazd na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów i z kursu z kwalifikacji wstępnej przyspieszonej lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej uzupełniającej musi wynosić:

	Charakterystyka osób
	Sumaryczna liczba godzin szkolenia „z prawa jazdy kategorii D i kwalifikacji wstępnej”

	
	Dla osób posiadających  kategorię B prawa jazdy
	Dla osób posiadających  kategorię C prawa jazdy

	osoby, które ukończyły 24 lata, wymagają ukończenia kwalifikacji wstępnej przyspieszonej
	230 godzin (teoria kat. D – 20 godzin, praktyka kat. D – 60 godzin, kwalifikacja wstępna przyspieszona 140 godzin,  jazd na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów 10 godzin)
	210 godzin (teoria kat. D – 20 godzin, praktyka kat. D – 40 godzin, kwalifikacja wstępna przyspieszona 140 godzin,  jazd na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów 10 godzin)

	osoby, które ukończyły 24 lata, wymagają ukończenia kwalifikacji wstępnej przyspieszonej uzupełniającej (mają ukończoną  kwalifikacje wstępną  lub kwalifikację wstępną przyspieszoną dla kat. C prawa jazdy)
	nie dotyczy
	105,5 godzin (teoria kat. D – 20 godzin, praktyka kat. D – 40 godzin, kwalifikacja wstępna przyspieszona uzupełniająca 35,5 godzin,  jazd na autobusach przegubowych z automatyczną skrzynią biegów 10 godzin)


Tygodniowy wymiar godzin szkolenia teoretycznego kwalifikacji wstępnej przyspieszonej lub kwalifikacji wstępnej przyspieszonej uzupełniającej nie może wynosić mniej niż 25 godzin lekcyjnych tygodniowo, z wyłączeniem ostatniego tygodnia zajęć, gdzie dopuszczony jest mniejszy wymiar godzin zajęć w tygodniu, chyba że program zgłoszony przez Wykonawcę do Wojewody i zaakceptowany przez Wojewodę mówi inaczej.

Egzaminy państwowe  i testy nie są wliczane w godziny szkolenia.
15.   DOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU SZKOLENIA PRZEZ WYKONAWCĘ.

1) Sporządzenie wykazu osób, które zgłosiły się na szkolenie w dniu jego rozpoczęcia i przekazanie go niezwłocznie Zamawiającemu: osobiście, za pośrednictwem faksu na nr 22 837 33 40 lub poczty elektronicznej na adres: szkolenia@up.warszawa.pl.

2) Przekazanie osobiście w terminie 3 dni od dnia rozpoczęcia szkolenia każdej grupy kserokopii skierowań na szkolenie poświadczonych za zgodność z oryginałem.

3) Prowadzenie dla każdej grupy dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego wymiar godzin                        i temat zajęć edukacyjnych, których zrealizowanie jest potwierdzone podpisem osoby prowadzącej dane zajęcia.

4) Prowadzenie imiennych list obecności sporządzonych zgodnie z załącznikiem nr 9 do Umowy wraz                 z dokumentami usprawiedliwiającymi nieobecność tj. zaświadczeniem o niezdolności do pracy wystawionym na druku ZUS ZLA lub dokumentu na okoliczność obowiązkowego stawiennictwa przed sądem lub organem administracji publicznej, oraz dostarczenie ich najpóźniej do 2 dnia roboczego miesiąca następującego po miesiącu, w którym prowadzone było szkolenie. Wykonawca zachowuje w swojej dokumentacji kserokopie powyższych dokumentów.

5) Sporządzenie dla każdej grupy comiesięcznego podsumowania godzin obecności - Wykonawca będzie przekazywał do 2 dnia roboczego miesiąca następującego po miesiącu, w którym prowadzone było szkolenie do Opiekuna powyższe zestawienie, stanowi załącznik do umowy.

6) Sporządzenie rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.
7) Wykonawca zobowiązuje się przechowywać wszystkie oryginalne dokumenty potwierdzające realizację szkolenia do dnia 31.12.2020 r. w sposób zapewniający dostępność, poufność                                 i bezpieczeństwo, z wyjątkiem oryginalnych list obecności, o których w pkt 15.4) OPZ, które zostają przekazane do Opiekuna szkolenia ze strony Zamawiającego.
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